REGULAMIN

wystawiania faktur i przesylania za pomoca $rodkow komunikacji elektronicznej

Postanowienia ogolne
81

Podstawa prawng wystawiania, przesytania i udostgpniania faktur, korekt

faktur oraz duplikatow faktur w formie elektronicznej jest ustawa

0 podatku od towarow i ustug z dnia 11 marca 2004 r., zwana dalej Ustawa.
82.

Definicje uzyte w niniejszym regulaminie oznaczaja:

1) Regulamin - niniejszy regulamin wystawiania faktur i rozliczen
za pomocg srodkow komunikacji elektronicznej,

2)  Uslugobiorca - osoba fizyczna, osoba prawna, jednostka
organizacyjna nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktora zawarta
umowe z Zaktadem Gospodarki Komunalnej w Gdowie Sp. z 0.0.
na dostarczanie wody i/lub odprowadzanie $ciekow, i/lub innych
ustug oraz udzielita pisemnej zgody na wystawianie, przesylanie
faktur, korekt faktur, duplikatow faktur, w zwiazku z realizacja
umowy w formie elektroniczne;j,

3)  Ustugodawca- Zaktad Gospodarki Komunalnej w Gdowie Sp. z 0. 0.
wystawca faktur, korekt faktur, duplikatow faktur, w zwiazku
z realizacjg rozliczen dotyczacych umowy w formie elektronicznej,

4)  Faktura elektroniczna - faktura, korekta faktury, duplikat faktury
przesytana Ustugobiorcy przez Zaktad Gospodarki Komunalnej
w Gdowie Sp.z o0.0. w formie elektronicznej w formacie PDF,
wystawiona zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. 0 podatku
od towarow i ustug,

5)  Zgoda/cofnigcie zgody - odpowiednio zgoda lub cofnigcie zgody
przez Ustugobiorcg na wystawianie i przesytanie faktur, korekt faktur
duplikatow faktur, w zwiazku z realizacja umowy w formie
elektronicznej.

Wystawianie, przesylanie faktur w formie elektronicznej

83.

1. Zaktad Gospodarki Komunalnej w Gdowie Sp. z 0.0. wystawia,
przesyla faktury, korekty faktur oraz duplikaty faktury w formie
elektronicznej, gwarantujac integralnos¢ ich treSci poprzez zapisywanie w
zabezpieczonym przed edycja pliku PDF oraz autentycznos¢ pochodzenia
faktur, poprzez identyfikacje nadawcy w nagtéwku wiadomosci pocztowe;.
2. Formatem faktury, korekty faktury oraz duplikatu faktury w formie
elektronicznej jest plik z rozszerzeniem PDF (Portale Dokument Format).
3. Faktury, korekty faktur, duplikaty beda przesylane za posrednictwem
poczty elektronicznej z adresu e-mail: faktury@zgkgdow.pl na adres e-mail
wskazany przez Ustugobiorce.

4. W przypadku zaistnienia jakichkolwiek trudno$ci z otrzymaniem
przestanej elektronicznej faktury Ustugobiorca poinformuje Ustugodawce
pod numerem telefonu (12) 251-40-95 lub adresem e-mail:
zgkgdow@gazeta.pl w takim przypadku, na wniosek Ustugobiorcy, Zaktad
Gospodarki Komunalnej w Gdowie Sp. z 0.0. moze wystawi¢ duplikat
faktury w formie papierowe;j.

Warunki skorzystania przez Uslugobiorce z mozliwosci otrzymywania
elektronicznej

§4.

Warunkiem skorzystania przez Ushugobiorce z mozliwosci otrzymywania
elektronicznej faktury jest otrzymanie przez Ustugodawce od Ustugobiorcy
wypelnionego 1 podpisanego O$wiadczenia 0 wyrazeniu  zgody
na wystawianie i przesylanie faktur, korekt faktur, duplikatow faktur
w zwiazku z realizacja rozliczen dotyczacych umowy za pomoca $rodkow
komunikacji  elektronicznej oraz dorgczenie  Ustugodawcy  tego
o$wiadczenia osobiscie lub za pomoca poczty elektronicznej na adres:
zgkgdow@gazeta.pl lub listownie na adres siedziby Spotki: Zaktad
Gospodarki Komunalnej w Gdowie Sp. z 0.0, 32-420 Gdéw 406
z dopiskiem na kopercie ,elektroniczna faktura".

2. Oswiadczenie powinnO zawiera¢ dane pozwalajace zidentyfikowaé
Uslugobiorcg oraz zosta¢ po$wiadczone podpisem Ustugobiorcy lub
(podpisami) 0sob reprezentujacych Ustugobiorce.

3. Wplynigcie  O$wiadczenia oznacza, ze Ustugobiorca

rezygnuje z otrzymywania faktur w formie papierowe;.

4. Rozpoczecie przez Zaktad Gospodarki Komunalnej w Gdowie Sp. z 0.0.
wystawiania i przesylania  faktur, korekty faktur, duplikatéw faktur,
W zwiazku z realizacja umowy moze nastapi¢ w terminie 14 dni od dnia
otrzymania przez Ustlugodawcg prawidlowo wypelnionej zgody
(o$wiadczenia) od Ustugobiorcy.

5. Za dzien doreczenia faktury elektronicznej uwaza si¢ dzien wystania
faktury, korekty faktury, duplikatu faktury na adres e-mail wskazany przez
Ustugobiorce.

6. Usligodawca nie odpowiada za skutki podania przez Ustugobiorce
nieprawidlowego adresu e-mail.

Zmiana adresu poczty elektronicznej, rezygnacja z otrzymywania
faktur w formie elektronicznej

85.

1. W przypadku zmiany adresu poczty e-mail Ustugobiorca zobowiazuje si¢
do powiadomienia 0 nowym adresie za posrednictwem poczty elektronicznej
na adres: zgkgdow@gazeta.pl lub listownie lub osobiscie w formie pisemnej
w siedzibie Ustugodawcy. Brak takiego powiadomienia nie ma wptywu na
naliczanie odsetek od nieterminowej zapfaty.

2. Uslugobiorca jest uprawniony do wycofania zgody na wystawianie
i przesylanie faktur w formie elektronicznej poprzez ztozenie stosownego
o$wiadczenia za posrednictwem poczty elektronicznej adres e-mail:
zgkgdow@gazeta.pl lub osobiscie lub listownie na adres: Zaktad Gospodarki
Komunalnej w Gdowie Sp. z o. 0., z dopiskiem na kopercie ,,Wycofanie
zgody-elektroniczna faktura.".

3. Wazdr o$wiadczenia o wycofaniu zgody udostepniony jest przez Zaklad
Gospodarki Komunalnej w Gdowie Sp. z 0. 0. na stronie www.zgkgdow.pl .
4. Wycofanie zgody na wystawianie, przesylanie i udostepnianie faktur,
korekt faktur, duplikatow faktur, w zwiazku z realizacjag umowy w formie
elektronicznej moze nastagpi¢ poczawszy od nastgpnego miesigca
po doreczeniu o§wiadczenia, w tym zakresie.

Postanowienia koncowe

§5.
1. W przypadku probleméw technicznych w przesytaniu faktur i innych
zawiadomien w formie elektronicznej dopuszcza si¢ ich dorgczenie
w formie dotychczasowej (papierowej) tj. poprzez doreczenie osobiscie
lub za posrednictwem operatora pocztowego.
2. W sytuacji ztozenia przez Ustugobiorcg pisma o rozwigzaniu umowy,
faktury do czasu jej rozwigzania wystawiane beda w formie elektroniczne;.
3. W przypadku zmiany przepisow prawa regulujacych zasady
wystawiania, przesylania faktur, korekt faktur oraz duplikatow faktur
w formie elektronicznej Zaklad Gospodarki Komunalnej w Gdowie
Sp. Z 0.0. odpowiednio dostosuje swoje procedury, o czym powiadomia
Ustugobiorcg. W takim przypadku ponowna zgoda Ustugobiorcy nie jest
wymagana.

86.

1. Niniejszy Regulamin oraz wzory treSci wymienionych w nim
oswiadczen, sa udostgpnione Ustugobiorcom w Zakladzie Gospodarki
Komunalnej w Gdowie Sp. z 0. 0.

2. Zaklad Gospodarki Komunalnej w Gdowie Sp. z 0.0. zastrzegaja sobie
prawo zmiany Regulaminu.

3. Przetwarzanie danych osobowych przez Administratora tj. Zaktad
Gospodarki Komunalnej w Gdowie Sp. z 0.0. podanych przy zawieraniu
umowy o zaopatrzenie w wodg¢ i/lub odprowadzanie $ciekéw oraz innych
uméw odbywa si¢ na zasadach okreSlonych w Klauzuli informacyjnej
Administratora danych osobowych, ktora jest przekazywana Ustugobiorcy
przy zawieraniu umowy. Klauzula informacyjna dostgpna jest rowniez na
stronie www.zgkgdow.pl oraz w tre$ci wzoru o$wiadczenia 0 wyrazeniu
zgody na wystawianie i przesylanie faktur, korekt faktur, duplikatow faktur
w zwiazku z realizacja rozliczen dotyczacych umowy za pomoca $rodkow
komunikacji elektronicznej.

4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia uchwaly 02 stycznia
2020 r.
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